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Serwis Ministerstwa Finanséw

Ministerstwo Finanséw udostepnito Modut Certyfikatéw i Uprawnien w
KSeF

™ 03.11.2025

lw.Granatowe tto napis "Srody z KSeF" oraz dwie kobiety i dwoch mezczyzn z laptopami i telefonami komérkowymi

* Modut Certyfikatéw i Uprawnien (MCU) pozwoli na zarzgdzanie uprawnieniami w KSeF, sktadanie wnioskéw o wydanie
certyfikatéw oraz pobieranie certyfikatéw na potrzeby korzystania z systemu.

+ Certyfikaty to elektroniczne potwierdzenie tozsamosci. Zawierajg dane osobowe lub firmowe, dlatego nie udostepniaj ich
osobom nieupowaznionym.

+ Nadawanie nowych uprawnier w Aplikacji Podatnika KSeF 1.0 zostato wytgczone.
+ Resort finanséw zapewnia wsparcie techniczne dla uzytkownikéw pod adresem: ksef.podatki.gov.pl/formularz.

Modut Certyfikatéw i Uprawnien

1 listopada br. Ministerstwo Finanséw udostepnito Modut Certyfikatow i Uprawnien (MCU). Modut bedzie umozliwiat zarzgdzanie
uprawnieniami w KSeF, sktadanie wnioskéw o wydanie certyfikatéw oraz pobieranie certyfikatow na potrzeby korzystania z systemu.

Informacje, filmy instruktazowe oraz link do MCU znajdujg sie na stronie ksef.podatki.gov.pl/modul-certyfikatow-i-uprawnien-mcu.
Po zalogowaniu sie do MCU uzytkownik ma mozliwosc:

¢ zarzadzac uprawnieniami uzytkownikéw systemu,
o sktadac wnioski o certyfikaty,

¢ pobiera¢ wydane certyfikaty.

Wczesniejszy dostep do MCU pomoze dobrze zaplanowa¢ proces nadawania i zarzgdzania uprawnieniami w KSeF 2.0. Dzieki temu
firmy beda miaty wiecej czasu zeby:

¢ dostosowac swoje procedury i systemy IT,
¢ upewnic sie, ze wszystko dziata zgodnie z przepisami,
¢ zwiekszy¢ bezpieczenstwo i kontrole nad dostepem do danych i dokumentéw.

Od 1 listopada 2025 r. nadawanie nowych uprawnien jest mozliwe wytgcznie poprzez MCU. Oznacza to, ze nadawanie nowych
uprawnien nie jest juz dostepne w ramach dotychczasowej Aplikacji Podatnika KSeF 1.0.
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UWAGA: Certyfikaty i uprawnienia, o ktére wystgpisz w MCU beda miaty moc prawng i beda stuzy¢ do korzystania z KSeF 2.0 od 1
lutego 2026 r.

Certyfikaty daja mozliwos¢ wystawiania i odbierania faktur w imieniu Twojej firmy. Dlatego
certyfikaty wykorzystywane w KSeF i dostep do MCU powinny by¢ traktowane z najwyzsza
ostroznoscia.

Certyfikat KSeF umozliwia wystawianie i odbieranie faktur w imieniu firmy, ktéra wystapita o
jego wygenerowanie. Jesli ktos bedzie miat Twéj certyfikat, moze dziata¢ w Twoim imieniu -
wystawiac faktury, odbiera¢ dokumenty. Dlatego tak wazne jest, zeby dostep do tych danych
miaty tylko osoby przez Ciebie wskazane.

UWAZAJ! Oszusci moga sprobowaé wytudzié poufne dane i narazié¢ cie na powazne
konsekwencje finansowe i prawne. Dlatego:

« traktuj certyfikaty jak dane szczegélnie wrazliwe,
« nie udostepniaj ich osobom nieupowaznionym,

« zachowaj szczegdélna czujnosé wobec préb wytudzenia dostepu do certyfikatow.

Ministerstwo Finanséw apeluje, zeby certyfikaty i dane do logowania do MCU traktowac¢ z
taka sama uwaga jak dane logowania do bankowosci elektronicznej czy karty ptatnicze. Nie
przekazuj ich osobom nieuprawnionym.

Zadbaj o bezpieczenstwo certyfikatow

Certyfikaty uzywane w KSeF stuzg do potwierdzania tozsamosci. Zawierajg dane osobowe lub firmowe, dlatego muszg by¢ uzywane
zgodnie z zasadami bezpieczenstwa:

o jesli certyfikat zawiera dane osoby fizycznej - moze z niego korzystac tylko wtasnie ta osoba;

o certyfikaty przypisane do firm (np. spétek) nie sg powigzane z konkretnymi pracownikami.Oznacza to, ze organizacja odpowiada
za ich wtasciwe uzytkowanie.

Firmy powinny miec¢ jasne zasady dotyczace pobierania, przekazywania, uzywania, oraz uniewazniania certyfikatow. Dzieki temu
kazda operacja w KSeF bedzie bezpieczna i mozliwa do rozliczenia.

Uprawnienia wiascicielskie
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W MCU uprawnienia wiascicielskie dajg mozliwos¢:

e zarzadzania uprawnieniami,
¢ zarzadzania jednostkami podrzednymi,

¢ przegladania uprawnien.
Uprawnien wiasciciela nie mozna odebrac.
W ramach MCU udostepnione zostaly uprawnienia wtascicielskie oraz oséb wskazanych w zawiadomieniu ZAW-FA.
Konieczno$¢ ponownego nadania uprawnien w module MCU wystepuje w przypadku:

¢ osoby fizycznej, ktéra nie zostata uprawniona na podstawie ZAW-FA w KSeF 1.0 do 31 pazdziernika 2025 r.,
e podmiotu, ktory otrzymat uprawnienia do KSeF do 31 pazdziernika 2025 r.

Nadanie nowych uprawnien uzytkownikom jest niezbedne, aby mogli korzysta¢ z Krajowego Systemu e-Faktur od 1 lutego 2026 r.

Certyfikaty nalezy traktowa¢ jak dane wrazliwe. Nie powinny by¢ udostepniane osobom nieupowaznionym.

Wsparcie dla uzytkownikéw

Wszyscy korzystajgcy z Modutu Certyfikatéw i Uprawnien beda mogli skorzysta¢ z pomocy technicznej.

Kontakt z zespotem technicznym bedzie dostepny w dni robocze, w godzinach 7:00-19:00, za posrednictwem formularza
zgtoszeniowego KSeF pod adresem: ksef.podatki.gov.pl/formularz/.

Infolinia jest dostepna w dni robocze w godzinach 8:00-18:00 pod numerem telefonu: 22 330 03 30 (numer dla telefonow
komorkowych oraz z zagranicy), 801 055 055 (numer dla telefonéw stacjonarnych).
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