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Rejestracja podatnikow

W tym miejscu dowiesz sie, czym jest identyfikator podatkowy, jak go uzyskac oraz zaktualizowaé, a takze
znajdziesz formularze rejestracyjne w formie elektronicznej i do druku

™ 16.04.2024

Co to jest identyfikator podatkowy

Jest nim numer PESEL oraz numer identyfikacji podatkowej (NIP) (zasady ewidencji podatnikéw, ptatnikéw podatkdw, ptatnikéw
sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz zdrowotne, zwanych ,ptatnikami sktadek ubezpieczeniowych", zasady i tryb nadawania
numeru identyfikacji podatkowej (NIP) oraz zasady postugiwania sie identyfikatorem podatkowym uregulowane sg w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow i ptatnikdéw- zwanej dalej ustawg o NIP)

Identyfikator podatkowy jest niezbedny do regulowania réznego rodzaju zobowigzan wobec organu podatkowego (np. naczelnika
urzedu skarbowego).

Obowigzkowi ewidencyjnemu podlegajg osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne i inne podmioty, ktére posiadajg co
najmniej jeden z trzech statuséw:

1. podatnika,
2. ptatnika podatku,

3. ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

Osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej
Dla podatnikéw, ktdrzy sg osobami fizycznymi, posiadajg numer PESEL oraz

1. nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej,

2. nie sg zarejestrowanymi podatnikami podatku od towaroéw i ustug,
3. nie sg ptatnikami podatkoéw,

4. nie s3 ptatnikami sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

5. nie sg ptatnikami sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

identyfikatorem podatkowym jest PESEL.
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Osoby te nie majg obowigzku sktadania zgtoszen identyfikacyjnych.

Aktualizacja danych
Adres miejsca zamieszkania mozna zaktualizowac:

¢ przez podanie aktualnego adresu w sktadanej deklaracji lub innym dokumencie zwigzanym z obowigzkiem podatkowym.

¢ na zgtoszeniu ZAP-3 (zgtoszenie aktualizacyjne osoby fizycznej bedgcej podatnikiem)
Formularz ZAP- 3 umozliwia réwniez zgtoszenie:

¢ osobistego rachunku do zwrotu nadptaty lub podatku lub rezygnacji z tej formy przekazywania zwrotu nadptaty, jezeli wczesniej
podatnik zgtosit rachunek osobisty,

¢ danych kontaktowych (telefon, e-mail, adres do doreczen ).

Wypetnione i podpisane zgtoszenie aktualizacyjne ZAP-3 sktada sie do naczelnika urzedu skarbowego. Mozna to zrobi¢ osobiscie w
urzedzie skarbowym albo przekazac je za posrednictwem placéwki pocztowej lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej (po
opatrzeniu kwalifilkowanym podpisem elektronicznym) albo za posrednictwem ustugi w e-Urzad Skarbowy

Jezeli zeznanie podatkowe sktada sie w formie papierowej i istnieje koniecznos¢ wskazania danych objetych ZAP-3, to najlepiej ztozy¢
ZAP-3 wraz z zeznaniem podatkowym. Dane lub numer rachunku do zwrotu nadptaty mozna zgtosi¢ réwniez bezposrednio w
zeznaniu (od 1.01.2019r.).

Jezeli osoba fizyczna nie posiada numeru PESEL lub:

¢ prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza,
¢ jest zarejestrowanym podatnikiem VAT,
¢ jest ptatnikiem podatkéw lub ptatnikiem sktadek na ubezpieczenia spoteczne albo na ubezpieczenie zdrowotne,

to jako identyfikator podatkowy powinna podawac¢ NIP.

Taka osoba podlega obowigzkowi ewidencyjnemu w petnym zakresie, tj. musi ztozy¢ zgtoszenie identyfikacyjne, aby uzyskaé NIP.
Osoba fizyczna, ktéra postuguje sie NIP, musi w terminie 7 dni od dnia, w ktérym nastgpita zmiana danych objetych zgtoszeniem
identyfikacyjnym, uaktualnic je (przez ztozenie zgtoszenia aktualizacyjnego).

Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza objeta CEIDG

Dla 0s6b fizycznych, ktére prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg objetg Centralng Ewidencjg i Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG), identyfikatorem podatkowym jest NIP.

Zgtoszenie identyfikacyjne oraz aktualizacja danych
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Do zgtoszen identyfikacyjnych oraz zgtoszen aktualizacyjnych stosuje sie formularz wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (wniosek CEIDG-1), zgodnie z ustawg z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy .

CEIDG-1 stanowi jednoczesnie zgtoszenie identyfikacyjne lub aktualizacyjne do naczelnika urzedu skarbowego oraz do ZUS/KRUS i
GUS.

Podmioty (jednostki organizacyjne) wpisane do Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS) - z
wytaczeniem rejestru dtuznikéw niewyptacalnych

Dla podmiotéw wpisanych do KRS identyfikatorem podatkowym jest NIP.

Zgtoszenie identyfikacyjne oraz aktualizacja danych
Dane tych podatnikéw w zakresie:

¢ danych objetych trescig wpisu w KRS - sg przekazywane automatycznie z KRS do CRP KEP za posrednictwem systemu
teleinformatycznego,

¢ danych uzupetniajacych - wymagaja zgtoszenia identyfikacyjnego/aktualizacyjnego w zakresie danych uzupetniajgcych (NIP-8)
do naczelnika urzedu skarbowego.

Zgtoszenie NIP-8 stanowi jednoczesnie zgtoszenie identyfikacyjne lub aktualizacyjne w zakresie danych uzupetniajgcych do ZUS
(Centralny Rejestr Ptatnikéw Sktadek) i GUS (krajowy rejestr urzedowy podmiotdéw gospodarki narodowej).

Pozostali podatnicy, ptatnicy podatkéw i ptatnicy sktadek ubezpieczeniowych

Dla tych podmiotow identyfikatorem podatkowym jest NIP.

Zgtoszenie identyfikacyjne oraz aktualizacja danych

Osoby prawne lub jednostki organizacyjnej niemajgce osobowosci prawnej, ktére sg podatnikiem lub ptatnikiem, sktadajg zgtoszenie
identyfikacyjne NIP-2 do naczelnika urzedu skarbowego.

Osoby fizyczne, ktore sg podatnikiem lub ptatnikiem, sktadajg zgtoszenie identyfikacyjne NIP-7 do naczelnika urzedu skarbowego.

Formularze NIP-2 i NIP-7 stuzg réwniez do aktualizacji danych.

Nadanie NIP
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NIP nadaje sie przy uzyciu Centralnego Rejestru Podmiotdw - Krajowej Ewidencji Podatnikéw (CRP KEP), ktérego administratorem jest
Szef Krajowej Administracji Skarbowej:

¢ podmiotom wpisanym do KRS po 1 grudnia 2014 r. - automatycznie, po zamieszczeniu w CRP KEP danych z KRS,
¢ pozostatym podatnikom i ptatnikom po dokonaniu zgtoszenia identyfikacyjnego w przypadku:

o 0sbb objetych CEIDG - nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu z CEIDG do naczelnika urzedu skarbowego
poprawnego zgtoszenia identyfikacyjnego,

o pozostatych podmiotéw - w terminie 3 dni po ztozeniu poprawnego zgtoszenia identyfikacyjnego.

Potwierdzeniem nadania NIP dla podmiotéw wpisanych do KRS lub CEIDG jest ujawnienie tego identyfikatora - odpowiednio - w KRS
albo CEIDG. Pozostatym podmiotom potwierdzenie nadania NIP wydaje niezwtocznie naczelnik urzedu skarbowego w terminie 3 dni
od dnia wptywu poprawnego zgtoszenia identyfikacyjnego.

Odmowa nadania NIP, uniewaznienie NIP, uchylenie NIP

Naczelnik urzedu skarbowego wydaje decyzje o odmowie nadania NIP (na podstawie art. 8c ust. 1 ustawy)(nie ma zastosowania do
podmiotéw wpisanych do KRS) w przypadku:

¢ braku mozliwosci potwierdzenia tozsamosci lub istnienia podmiotu,
¢ stwierdzenia, ze zgtoszenie identyfikacyjne nie spetnia wymogow okreslonych dla tego zgtoszenia,
+ gdy podmiotowi zostat nadany NIP,

¢ wystgpienia o nadanie NIP przez podatnika, o ktérym mowa w art. 5 ust. 2a (nieprowadzgcego dziatalnosci gospodarczej lub
niebedacego zarejestrowanym podatnikiem VAT).

Naczelnik urzedu skarbowego uniewaznia z urzedu, w drodze decyzji (na podstawie art. 8c ust. 2 ustawy), NIP nadany podmiotowi, w
przypadku:

+ wielokrotnego nadania NIP, bioragc pod uwage interes prawny i gospodarczy podmiotu,

¢ nadania NIP na podstawie fatszywych lub fikcyjnych danych (nie ma zastosowania do podmiotéw wpisanych do KRS).
Nie mozna postugiwac sie uniewaznionym NIP, a uniewazniony NIP nie moze zosta¢ ponownie nadany.

Naczelnik urzedu skarbowego uchyla z urzedu NIP, w drodze decyzji (na podstawie art. 8c ust. 4 ustawy), jezeli podatnik postuguje sie
fatszywymi lub fikcyjnymi danymi adresowymi swojej siedziby lub miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

Z chwilg ustania przestanek, ktére uzasadniaty uchylenie NIP na skutek zmiany danych adresowych w odpowiednim rejestrze lub
ewidencji, nastepuje przywrocenie NIP.

Informacje o NIP przekazuje sie automatycznie za posrednictwem CRP KEP - odpowiednio do KRS lub CEIDG - bezposrednio po jego
nadaniu, uniewaznieniu, uchyleniu lub przywréceniu oraz do ZUS i GUS.

W zakresie nieuregulowanym w art. 8c ww. ustawy do postepowan w sprawie odmowy nadania NIP, uniewaznienia lub uchylenia
nadanego NIP stosuje sie odpowiednio przepisy dziatu IV ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.
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